
  
 
 
 
 

 
 
 
 

Die Firma Winkler Schulbedarf GmbH ist ein Familienunternehmen und führend im Versandhandel für Werk- und 
Bastelmaterialen für Schulen, Kindergärten, Therapieeinrichtungen etc. Zu den Unternehmensfeldern zählen 
Österreich, Deutschland und Ungarn mit rund 200.000 Kunden.  
 
Zur Unterstützung unseres Teams in Karlstetten suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Unser Angebot: Mitarbeit in einem jungen, motivierten Team mit der Möglichkeit, etwas zu bewegen, eigene Ideen  
einzubringen und umzusetzen. Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit. 
Angenehmes familiäres Arbeitsklima, flexibles Arbeitszeitmodell (Gleitzeitmodell). Entlohnung nach KV Handel. Die 
letztgültige Gehaltsvereinbarung wird in einem gemeinsamen Gespräch getroffen.  
 
Wenn Sie gerne in unserer angenehmen Arbeitsatmosphäre tätig werden wollen, und ein wichtiges 
Aufgabengebiet übernehmen möchten, freuen wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive unserem 
Firmen-Bewerbungsformular (Download unter: www.winklerschulbedarf.com / Über uns /Jobs). 
 

Bewerbungen und Fragen richten Sie bitte an:  
Winkler Schulbedarf GmbH, z.H. Aleda Zoto BA,  Rosenthal 2, A-3121 Karlstetten 

 oder bevorzugt per Mail: bewerbung@winklerschulbedarf.com 
 

 
Einen Eindruck über unser Unternehmen erhalten Sie unter: www.winklerschulbedarf.com 
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Mitarbeiter/in Buchhaltung  

ab 30h/Woche Teilzeit bis Vollzeit 38,5h/Woche möglich 
 
Ihre Aufgaben 

 Kreditoren - und Debitorenbuchhaltung 

 Rechnungskontrolle und Einschreibung 

 Kontierung und Buchung der anfallenden Zahlungen 

 Kassabuch 

 Mahnwesen und Inkasso 

 Reklamationen und Gutschriften 

 Unterstützung bei diversen administrativen und buchhalterischen Agenden 

 Pflege von Kundendaten und Anlegen von Neukunden, Unterstützung des Verkaufs, Telefondienst 
 

 

Ihr Profil 

 Kaufmännische Ausbildung (HAK, HLA, HASCH mit Abschluss) 

 Buchhaltungskenntnisse Voraussetzung, Lohnverrechnungskenntnisse von Vorteil 

 Idealerweise mindestens 3 jährige Berufserfahrung  

 EDV Kenntnisse (MS Office, BMD, ggf. RZA) 

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

 Hohe Zahlenaffinität sowie analytisches Denken 

 Kommunikative, teamfähige und lernbereite Persönlichkeit, die ein hohes Maß an genauer und 
selbstständiger Arbeitsweise besitzt 
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