
  
 
 
 
 

 
 
 
 

Die Firma Winkler Schulbedarf GmbH ist ein Familienunternehmen und führend im Versandhandel für Werk- und 
Bastelmaterialen für Schulen, Kindergärten, Therapieeinrichtungen, etc. Zu den Unternehmensfeldern zählen 
Österreich, Deutschland und Ungarn mit rund 200.000 Kunden.  
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Unser Angebot: Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle, entwicklungsfähige, und abwechslungsreiche Tätigkeit. 
Kinder stehen nicht nur bei unseren Produkten im Vordergrund, sondern sind auch fester Bestandteil unserer 
Unternehmenspolitik. Sie findet u.a. Ausdruck in flexiblen Arbeitszeitmodellen (Gleitzeitmodell). 
Einstiegsentlohnung laut Kollektivvertrag mind. EUR 1586,00 (38,5 h/Woche) monatlich brutto, Überzahlung je 
nach Qualifikation und Erfahrung vorgesehen.  
  
Wenn Sie gerne in unserer angenehmen Arbeitsatmosphäre tätig werden wollen, und ein wichtiges 
Aufgabengebiet übernehmen möchten, freuen wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive unserem 
Firmen-Bewerbungsformular (Download unter: www.winklerschulbedarf.com / Tipps und News /Jobs). 
 
 

Bewerbungen und Fragen richten Sie bitte an:  
Winkler Schulbedarf GmbH, z.H. Mag. Maria Winkler,  Rosenthal 2, A-3121 Karlstetten 

 oder bevorzugt per Mail: bewerbung@winklerschulbedarf.com 
 

Einen Eindruck über unser Unternehmen erhalten Sie unter: www.winklerschulbedarf.com 
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Büromitarbeiter/in 
Teilzeit (30h) bzw. Vollzeit (38,5h) 

 

Sie  sind kontaktfreudig, zuverlässig und verfügen über eine hohe Einsatzbereitschaft? Als Mitglied unseres 
Teams zeichnen sich vor allem durch Genauigkeit, Flexibilität und organisatorisches Geschick aus. 
 
Ihre Aufgaben 

 Bestellannahme und Auftragsabwicklung 

 Kundenbetreuung 

 Unterstützung der Geschäftsführung  

 Administrative und organisatorische Tätigkeiten 

 Selbstständiges Bearbeiten von Projekten 

 
Ihr Profil 

 Freundliche und korrekte Umgangsformen sowie Freude im Umgang mit Kunden 

 Verantwortungsbewusstsein und Einsatz 

 Eine aufgeschlossene und kommunikative Persönlichkeit  

 Kaufmännische Ausbildung (HASCH, HAK, HBLA) oder Berufserfahrung 

 Ausgezeichnete MS-Office Kenntnisse 
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